computer Configuracién Exchange Cloud - Outlook 2007/2010 (auto)
CONFIGURACION EXCHANGE CLOUD — OUTLOOK 2007/2010 (autodescubrimiento)

Para iniciar la configuracién de la cuenta de correo Exchange en el cloud de Lan Computer
debemos de disponer de los siguientes datos;

-email

-dominio\usuario; [hostprov]\usuario
-servidor; mail.lancomputer.net
-contrasefa

Todos estos datos serdn proporcionados por Lan Computer; cualquier informacion;
www.lancomputer.com 0 902.112.150

Por otro lado, para utilizar este manual es necesario poseer el programa de Microsoft, Outlook
2007 o0 2010.

1.a.- Si es la primera vez que ejecutamos el Outlook o se encuentra recien instalado.

Al abrir el saldra un asistente como en el punto 2.

1.b.- Outlook ya configurado con otras cuenta de correo, etc.;

Fowr - - 'l‘.
Abrimos el icono de Inico de Windows ﬂl o

Accedemos al PANEL de CONTROL = CORREO - ;

.B Configuracién de correo - OQutlock ‘ @

Cuentas de correo electrénico

~ Configurar cuentas de correo electrénico v | Clenhas de e decironic |
| | directorios.

Archives de datos

=, Cambiar la configuradién de los archivos que Archivos de datos. .. |
ﬁg Outlook usa para almacenar mensajes de corren

electrénico v documentos. Flgll, Boton Cuentas de

Perfles correo electronico...

Configurar varios perfiles de cuentas de corren Mostrar perfies. .. |
electrénico y archivos de datos. Normalmente,

sdlo se necesita uno.

Cerrar

e
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& Configuracion de la cuenta

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o guitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion,

Correo electranico | archivos de datos I Fuentes RS5 I Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendarios puhIiLI_’I

o Mueva,, P Reparar... [%f Cambiar... @ Establecer como predeterminads 36 Quitar 4 &

Mombre | Tipo

La cuenta seleccionada entrega los nuewos mensajes en esta ubicacidn:

Cambiar carpeta |

@ Microsoft Exchange (enviar desde esta cuenta de maner. ..

Fig.1.2; botdn Nuevo...

2.-Agregamos la cuenta con los datos de configuracién que poseemos;

Cerrar |

* Agregar nueva cuenta E

Configuracion automatica de la cuenta
Haga clic en Siguiente para conectar con el servidor de corren y configurar automaticamente su cuenta,

' Cuenta de correo electrdnico

Su nombre: I

Ejemplo: Yolanda Sanchez

Direccidn de correo electrénica: ||

Ejemplo: volanda@contoso.com

Contrasefia; I

Repita la contrasena: I

Escriba la contraseria proporcionada por su proveedor de acceso a Inkernet,

" Mensajeria de texto {SMS)

" Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

= ffrés Siguignte = | Cancelar I
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Puede ser que nos salga algo como esto;

a Microsoft Outlook
[~ éPermitir gue este sitio web configure
__:_J opciones de configuracion del
SErvidor?

htkps: f fmail lancomputer, net/ autodiscover fautodiscover  cml

53U cuenta se ha redirigido a este sitio web para establecer su
configuracion.

Solo deberia permitir la configuracion de origenes gue conozca ¥ gue sean
de confianza.

[™ Mo valver a preguntarme sobre este sitio web

Permitir l Cancelar

Marcamos; “No volver a preguntarme sobre este sitio web” y botdn Permitir

Si todo va bien, nos tendria que salir una pantalla como la siguiente;

‘ Agregar nueva cuenta

iFelicidades!

Configuracion

Configurando opoiones de servidor de corren eleckranico. Eska operacian puede tardar varios minutos:
«"  Establecer conexion de red
+/  Buscar configuracidn de servidor

«"  Iniciar sesidn en el servidor

La cuenta de carren electrdnica estéd configurada correckamente,

I™ Configurar manualmente |as opciones del servidor Agregar okra cusrta. .. I

£ Akras i Finalizar ; Cancelar I

Fig.1.3; la cuenta ha sido correctamente configurada.
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Ya podemos abrir al Outlook;

Ahora, introducimos los datos que poseemos de usuario [hostprov\”usuario”] y contrasefia;

Seguridad de Windows

Microsoft Outlook
Conectando con

|I 2 | | Mombre de usuario |
{ L Contrasefia |

[T Recordar mis credenciales

Aceptar Cancelar
Y voila;
i | j = Bandeja de entrada - - Microsoft Outlook o B &R
Inicio Enviar v recibir Carpeta Wista Lnalizis de correo electrdnico de Mcifee ] @
[P S
,] = ,/7' ) 1 M Buscar un contacto ~
=S & 3 - Lﬁ. Reglas ~ Cate 3l [ Libreta de direcciones
Muewo mensaje de Muewos E R = % = i
carred electrdnico elementos = &' e Elr ek 7 £ X f
Muewo Eliminar Responder Pasos ripidos Mover Etiquetas Buscar
> Fauotitos 3
BuSCar ef Bande)a de entrada (CTH+E) el <
4 Organizar por: Fecha M#3 nuewa encima :ﬁ
[ Bandeja de entrada Mo hay elementos disponibles en esta vista, cz,
L7 Borradores g
=] Elementos enviados =4
@ Elementos eliminados @
=
% 2
U4 Bandeja de salida §~
L0 Carpetas de busqueda E
8- Contactos sugeridos n
[ @ Corrzo no deseadn
LE] Fuentes RSS o
=
)
=
o
-
&
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m
o
n

~—] Correo

df calendario

&=| contactos
32 Tareas

bl O3 (A -
Elementas: 0 | Lgregando contackos personales a Autosugerir.. K5 Enlinea con Micrasoft Exchan | O B3 10%

Fig.4.1; Outlook en linea conectado con el servidor de Microsoft Exchange
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